
MANUAL AUTOMATRÍCULA

Curs acadèmic 2023-2024



Benvinguts a un nou curs acadèmic!

Comencem un nou any acadèmic i estem encantats de tenir-vos aquí. És un moment emocionant per a tots nosaltres, ja que us prepareu per

aprofundir encara més en els vostres estudis i seguir construint el vostre futur professional. L’automatrícula us permetrà triar les assignatures i

els horaris de classe segons els vostres interessos i objectius professionals.

Recordeu que estem aquí per ajudar-vos, així que no dubteu a contactar amb nosaltres si teniu alguna pregunta o necessiteu assistència

durant el procés d'automatrícula.

Us desitgem èxit en aquesta nova etapa acadèmica i estem emocionats de tenir-vos com a part de la nostra comunitat estudiantil.

MANUAL AUTOMATRÍCULA



www.euncet.com

INTRODUCCIÓ

• Alumnes que ja estan cursant uns estudis. 

• Campus Terrassa

• Campus Barcelona Nord

ESTUDIANTS DE NOU ACCÉS ESTUDIANTS DEL CENTRE

• Alumnes que es matriculen per primera vegada al centre. 

• Preinscripció universitària

• Trasllat d’expedient

• Majors de 40 anys
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Passos previs a la matrícula

1.1 Passos previs a l’automatrícula

1.2 Normativa

1.3 Període de matrícula

1.4 Horaris 1rQ

1.5 Horaris 2nQ

1.6 Com evitar els solapaments horaris

1.7 Beques i ajuts EUNCET

1.8 Sol·licitud beques i ajuts EUNCET

ÍNDEX
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3.1 Atenció personalitzada

3.2 Personal de gestió acadèmica

2.1 Accés a myEuncet

2.2 Passos a realitzar

2.3 Selecció d’assignatures

2.4 Forma de pagament

2.5 Signatura de matrícula
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1.

PASSOS PREVIS A LA MATRÍCULA
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3
Consultar els horaris del 1rQ 

i 2nQ.

Sol·licitar les beques i els 

ajuts propis a MyEuncet. 

Rebre el correu 
d’automatrícula EUNCET.

Automatrícula

Pas 1:

Matriculació d’assignatures i 
selecció del grup classe.

1.1 PASSOS DE L’AUTOMATRÍCULA

2 4

5 6 7
Automatrícula

Pas 2:

Selecció de la forma de 
pagament.

Automatrícula

Pas 3:

Signatura digital.

Revisar la normativa.

1
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• Alumne de nou accés: màxim 60 ECTS matriculats

• Alumnes del centre: màxim 72 ECTS matriculats

LIMITACIÓ DE CRÈDITS

• Per normativa general, la matrícula ha d’incloure:

• Totes les assignatures no matriculades de cursos anteriors que 

s’imparteixin en aquell període lectiu.

• Totes les assignatures suspeses en cursos anteriors.

• 5 o més assignatures suspeses: obligatorietat matrícula tutoritzada (programa).

• 3 o 4 assignatures suspeses: recomanació matrícula tutoritzada (programa).

OBLIGATORIETAT A MATRICULAR

1.2 NORMATIVA

• Normativa acadèmica UPC → NAGRAMA

• Normativa específica EUNCET → Enllaç

• Calendari de tràmits acadèmics 2023-2024 → Enllaç

• Altres normatives → Informació pràctica

ENLLAÇOS NORMATIUS

• Si la matrícula d'un alumne no compleix la normativa establerta, això

pot tenir diverses implicacions, com, per exemple, l’anul·lació de la

matrícula de l’any en curs.

MATRÍCULA QUE NO COMPLEIX NORMATIVA

https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
https://www.upc.edu/sga/ca/normatives/NormativesAcademiques/NormativesAcademiques
http://pub.euncet.es/?a=271079C37DBBA1ODYXPHAAY0X
http://pub.euncet.es/?a=27779SF77QJ7GRK340CFDI4GF
https://www.euncet.com/es/grados/informacion-practica-grados/?tab=6
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1.3 PERÍODE DE MATRÍCULA

SETEMBRE 2023

Inici període matriculació alumnes Doble Titulació

Inici període matriculació alumnes MCD

Inici període matriculació alumnes ADE

Fi període matriculació

Inici període matriculació alumnes CTEF
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CAMPUS TERRASSA CAMPUS BARCELONA NORD
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1.4 HORARIS 1rQ

• Administració i Direcció d’Empreses 

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Doble Titulació

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Ciències i Tecnologies Aplicades a l’Esport i al Fitnes

PRESENCIAL

PRESENCIAL

MÉS INFORMACIÓ

1r Quadrimestre

SEMIPRESENCIALPRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

https://www.euncet.com/es/campus/servicios/bus-euncet/
http://pub.euncet.es/?a=26719XKOQ2JXP1YTUJ3L6UIMF
http://pub.euncet.es/?a=26713EK79TR8GNAZECY3676B3
http://pub.euncet.es/?a=26725Q4PZTCX8RPIJXE4S2HP0
http://pub.euncet.es/?a=26715V1E3DD0ILJ77VVVE24YX
http://pub.euncet.es/?a=26721F2VTIR0P0YP8XV6GOOYI
http://pub.euncet.es/?a=26723P9Z07PZ4JRT05I829HPR
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CAMPUS TERRASSA CAMPUS BARCELONA NORD
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1.5 HORARIS 2nQ

• Administració i Direcció d’Empreses 

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Doble Titulació

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Ciències i Tecnologies Aplicades a l’Esport i al Fitnes

PRESENCIAL

PRESENCIAL

MÉS INFORMACIÓ

2n Quadrimestre

SEMIPRESENCIALPRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

https://www.euncet.com/es/campus/servicios/bus-euncet/
http://pub.euncet.es/?a=26720UY73A4HBN3K7RRY5Z8DO
http://pub.euncet.es/?a=267142XT8JUI42YAU4A28WG79
http://pub.euncet.es/?a=26718AC4F9F96SXO9SHOMZ466
http://pub.euncet.es/?a=26716T7L9EHV5N7IZ6U7GFEWI
http://pub.euncet.es/?a=267223R3FYOWNUV20BSGT7D3Q
http://pub.euncet.es/?a=267241I90APZXCA7SLI1XG9ZP
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• Tenen dos expedients oberts: un de cada grau.

• Han accedit en aquest estudi per preinscripció universitària (2 accessos).

ESTUDIANTS AMB SIMULTANEÏTAT D’ESTUDIS

• Amb el nombre de matrícules i les dates d’inici de matrícula:

• Estudiants de Doble Grau: 1 matrícula (període d’inici delimitat com a 

doble grau).

• Estudiants de simultaneïtat: dues matrícules (període d’inici delimitat 

de cada estudi).

• Obligatorietat a programar una reunió de matrícules de 

simultaneïtat durant el període de matrícula.

COM M’AFECTA?

SIMULTANEÏTAT D’ESTUDIS (ADE + MCD) vs. DOBLE GRAU

• Només tenen un expedient obert corresponent al Doble Grau.

• Han accedit en aquest estudi per preinscripció universitària (1 accés).

ESTUDIANTS DE DOBLE GRAU

1. Accedeix a myEuncet

2. Selecciona l’espai aules

3. Revisa la capçalera de les assignatures

També pots accedir a la zona personal       , admissions i veure les 

matrícules anteriors.

SOC ESTUDIANT DE DOBLE GRAU O DE SIMULTANEÏTAT?

https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
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HORARIS DOBLE GRAU

• L'itinerari recomanat és una guia per ajudar-vos a navegar pel

vostre programa de doble grau, oferint-vos una estructura clara i

seqüencial per a l'adquisició de coneixements. Aquest itinerari té en

compte les necessitats i els requisits dels dos programes de grau que

esteu cursant.

• Teniu la llibertat de canviar la modalitat d'estudi (de presencial a

semipresencial o viceversa), indiferentment del que indiqui l'itinerari

recomanat.

• Administració i Direcció d’Empreses 

• Màrqueting i Comunicació Digital

ITINERARI RECOMANAT

1r Quadrimestre 2n Quadrimestre

SEMIPRESENCIALPRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

SEMIPRESENCIALPRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

http://pub.euncet.es/?a=26988CFASRGTT57Z6T3TIIAQH
http://pub.euncet.es/?a=26718AC4F9F96SXO9SHOMZ466
http://pub.euncet.es/?a=26716T7L9EHV5N7IZ6U7GFEWI
http://pub.euncet.es/?a=267223R3FYOWNUV20BSGT7D3Q
http://pub.euncet.es/?a=267241I90APZXCA7SLI1XG9ZP
http://pub.euncet.es/?a=26725Q4PZTCX8RPIJXE4S2HP0
http://pub.euncet.es/?a=26715V1E3DD0ILJ77VVVE24YX
http://pub.euncet.es/?a=26721F2VTIR0P0YP8XV6GOOYI
http://pub.euncet.es/?a=26723P9Z07PZ4JRT05I829HPR
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ASSIGNATURES DE DIFERENT GRUP I MATEIX CURSASSIGNATURES DEL MATEIX GRUP I MATEIX CURS

ASSIGNATURA CONVALIDADA

1.6 COM EVITAR ELS SOLAPAMENTS HORARIS

Un quadrimestre té 5 assignatures i cada assignatura té diferents grups de classe. Si vols fer canvis, 

recorda seleccionar un grup per cada assignatura tenint en compte no tenir solapaments d’horaris.

Per exemple, si a l’hora de fer l’automatrícula ens trobem una assignatura amb un grup ple, tenim dues 

opcions: buscar un altre grup per a totes les assignatures o fer la combinació correcta.

A l’hora de fer l’automatrícula l’assignatura convalidada es pot fer la combinació que es vulgui per deixar 

l’assignatura  

EXEMPLE DE SOLAPAMENT HORARI

Un error típic és tenir dues assignatures matriculades al mateix dia. Exemple:   Gestió Empresarial G1

Solució 1: Gestió Empresarial G4      

Solució 2: Fonaments de Màrqueting G1 

Fonaments de Màrqueting G3 
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AJUTS FAMILIARS AJUTS UFEC AJUTS PROFESSIONALS

• Família nombrosa o 

monoparental.

• Renda familiar 

• Estudiant amb un o més 

germans matriculats en el 

mateix curs acadèmic.

• Estudiant amb un carnet 

de federat d’alguna de les 

federacions catalanes, 

espanyoles o internacionals 

d’esport.

• Estudiant donat d’alta com

a treballador autònom.

• Estudiant en situació legal

d’atur.

• Rendiment acadèmic

• Matrícula d’honor (MH)

1.7 BEQUES I AJUTS EUNCET

Consulta els requisits a la Política de Preus, Beques i Ajuts 2023-2024.

14% 9% 9%

BECA RENDIMENT

25%

18%

Període de sol·licitud: 

de l’1 de juliol del 2023 al 15 de setembre del 2023

http://pub.euncet.es/?a=27377YIRK3ONY47HJJXSFDXBF
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• Previ a l’automatrícula:

1. Seleccionar l’apartat classe.

2. Accedir a la zona d’admissions.

1.8 SOL·LICITUD BECA O AJUT EUNCET

Consulta la Política de Preus, Beques i Ajuts 2023-24.Informació: matricula@euncet.com Telèfon de contacte: 93 730 16 08

1
2

http://pub.euncet.es/?a=27377YIRK3ONY47HJJXSFDXBF
mailto:grados@euncet.com
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• Important:

1. Accedir a la pestanya beques i ajuts.

2. Seleccionar l’any acadèmic actual (2023-24).

3. Seleccionar el tipus d’estudi que estàs cursant.

4. Sol·licitar i afegir la documentació acreditativa.

1.8 SOL·LICITUD BECA O AJUT EUNCET

Consulta la Política de Preus, Beques i Ajuts 2023-24.Informació: matricula@euncet.com Telèfon de contacte: 93 730 16 08

1

2

3

4

http://pub.euncet.es/?a=27377YIRK3ONY47HJJXSFDXBF
mailto:grados@euncet.com
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2.

AUTOMATRÍCULA
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Què podem realitzar a myEuncet?

• Accedir a les aules virtuals de cada assignatura.

• Visualitzar les notes de cada expedient.

• Sol·licitud de beques i ajuts Euncet.

• Gestionar admissions.

• Realització de matrícules.

• Consultar els pagaments de cada matrícula.

Accés: https://campus.myeuncet.com

2.1 ACCÉS AL PORTAL EUNCET

https://campus.myeuncet.com/
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2.2 Matriculació d’assignatures
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En cas de tenir assignatures reconegudes o convalidades hauràs de seleccionar:

1.8 SOL·LICITUD DE RECONEIXEMENTS

Consulta la Política de Preus, Beques i Ajuts 2023-24.

Si durant el procés d’automatrícula no t’apareixen correctament reconegudes/convalidades les assignatures corresponents: 

• CONVALIDACIÓ DE CFGS:

Contactar amb el gestor/a del teu campus.

• RECONEIXEMENTS TRASLLAT D’EXPEDIENT:

Contactar amb l’Eva Garcia: egarcia@euncet.com.

• RECONEIXEMENTS SIMULTANEÏTAT D’ESTUDIS:

Programa una reunió aquí.

http://pub.euncet.es/?a=27377YIRK3ONY47HJJXSFDXBF
mailto:egarcia@euncet.com
https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
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2.3 Selecció de grups de classe
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• Pagament únic:

Aquesta opció de pagament té un descompte addicional del 5 % sobre l’import dels crèdits matriculats, menys beques, ajuts i reserva, sempre que el

pagament es realitzi com a molt tard dins dels 5 dies hàbils després d’haver formalitzat la matrícula.

• Pagament fraccionat:

Es podrà fraccionar en un màxim de 10 quotes (mínim 2 i màxim 10), si bé l’últim termini a pagar, independentment del mes que es comenci a pagar la

primera quota, no podrà ser posterior al 5 de juny del 2024 + signatura digital ordre SEPA.

2.4 Forma de pagament

Consulta la Política de Preus, Beques i Ajuts 2023-24.Informació financera: pagaments@euncet.com Telèfon de contacte: 93 730 19 00 EXT. 4305

http://pub.euncet.es/?a=27377YIRK3ONY47HJJXSFDXBF
mailto:pagaments@euncet.com
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2.5 Signatura digital

1. Revisa el document

Si no estàs d'acord amb el contingut, contacta amb matricula@euncet.com

2. Emplena la informació requerida

Emplena la informació en els camps indicats.

3. Signa el document

Prem el botó "Signar" o el camp de signatura per realitzar la signatura.

4. Termes i condicions

Accepta els Termes i Condicions i prem "Enviar document".

• En cas de no realitzar el procés de signatura digital correctament pot implicar l’anul·lació

de la matrícula.
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3.

AJUDA EUNCET
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3.1 ATENCIÓ PERSONALITZADA

Programa la teva reunió!

En què t’ajudarem?

• Realització de la proposta de matrícula.

• Revisar les assignatures que has de matricular.

• Selecció d’horaris i grups.

• Reconeixements de CFGS i altres estudis.

En cas de voler venir presencialment, només cal que reservis una franja horària i avisis al gestor/a del teu campus.

Període d’ajuda i recolzament de l’automatrícula

• Del 12 al 28 de juliol del 2023.

• Del 4 al 20 de setembre del 2023.

Reserva aquí:

Matrícules tutoritzades

• 5 o més assignatures suspeses: obligatorietat

• 3 o 4 assignatures suspeses: recomanació

• Estudiants amb plaça de mobilitat: obligatorietat (Estrella Gallego)

• Programa una reunió de matrícula tutoritzada amb el teu 

tutor/a.

https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/s/mA0yFnCx_EyDCF2pm-3ZAg2
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3.2 PERSONAL DE GESTIÓ ACADÈMICA

Oriol Llacha
Responsable de Gestió Acadèmica

Coordinador dept. Admissions

ollacha@euncet.com

Mireia Gallel
Gestora de Graus Universitaris

Campus de Terrassa

mgallel@euncet.com

Hugo Fernández
Gestor de Graus Universitaris

Campus Barcelona

hfernandez@euncet.com

Olga Villa
Gestora d’Executive Education

Campus Terrassa i Barcelona

ovilla@euncet.com

Alexandra Pérez
Gestora de Màsters Universitaris

Campus Terrassa i Barcelona

aperez@euncet.com

Informació general de matrícula: matricula@euncet.com Informació beques i ajuts: grados@euncet.com

Telèfon de contacte TSSA: 93 730 16 08 | BCN: 93 730 17 43 Telèfon de contacte: 93 547 60 66

mailto:ollacha@euncet.com
mailto:mgallel@euncet.com
mailto:hfernandez@euncet.com
mailto:ovilla@euncet.com
mailto:aperez@euncet.com
mailto:matricula@euncet.com
mailto:grados@euncet.com
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