
MANUAL AUTOMATRÍCULA

Curs acadèmic 2023-2024



Benvinguts a l’EUNCET Business School!

És un plaer donar-vos la benvinguda al nostre centre i, en concret, al procés d'automatrícula. Aquí teniu l'oportunitat de configurar el vostre

futur acadèmic. L’automatrícula us permetrà triar les assignatures i els horaris de classe segons els vostres interessos i objectius professionals.

Us animem a explorar totes les opcions disponibles i a seleccionar les assignatures que us ajudaran a assolir els vostres objectius educatius i

professionals. Recordeu que estem aquí per ajudar-vos, així que no dubteu a contactar amb nosaltres si teniu alguna pregunta o necessiteu

assistència durant el procés d'automatrícula.

Us desitgem èxit en aquesta nova etapa acadèmica i estem emocionats de tenir-vos com a part de la nostra comunitat estudiantil.

MANUAL AUTOMATRÍCULA



www.euncet.com

INTRODUCCIÓ

• Alumnes que ja estan cursant uns estudis. 

• Campus Terrassa

• Campus Barcelona Nord

ESTUDIANTS DE NOU ACCÉS ESTUDIANTS DEL CENTRE

• Alumnes que es matriculen per primera vegada al centre. 

• Preinscripció universitària

• Trasllat d’expedient

• Majors de 40 anys

Consulta les dates

https://universitats.gencat.cat/ca/preinscripcions/dates-claus-preinscripcio/
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PERSONAL D’ADMISSIONS

Mercè Arnero
Directora dept. Admissions i 

Màrqueting

marnero@euncet.com

Oriol Llacha
Responsable de Gestió Acadèmica

Coordinador dept. Admissions

ollacha@euncet.com

Xevi Vidal

Assessor de Graus Universitaris

xvidal@euncet.com

Víctor Milan

Assessor de Màsters Universitaris

vmilan@euncet.com

Georgina Navarro

Assessora d’Executive Education

gnavarro@euncet.com

Informació general: grados@euncet.com Telèfon de contacte: 93 547 60 66

INTRODUCCIÓ

mailto:marnero@euncet.com
mailto:ollacha@euncet.com
mailto:xvidal@euncet.com
mailto:vmilan@euncet.com
mailto:gnavarro@euncet.com
mailto:grados@euncet.com
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PERSONAL DE GESTIÓ ACADÈMICA

INTRODUCCIÓ

Oriol Llacha
Responsable de Gestió Acadèmica

Coordinador dept. Admissions

ollacha@euncet.com

Mireia Gallel
Gestora de Graus Universitaris

Campus de Terrassa

mgallel@euncet.com

Hugo Fernández
Gestor de Graus Universitaris

Campus Barcelona

hfernandez@euncet.com

Olga Villa
Gestora d’Executive Education

Campus Terrassa i Barcelona

ovilla@euncet.com

Alexandra Pérez
Gestora de Màsters Universitaris

Campus Terrassa i Barcelona

aperez@euncet.com

Informació general de matrícula: matricula@euncet.com Informació beques i ajuts: grados@euncet.com

Telèfon de contacte TSSA: 93 730 16 08 | BCN: 93 730 17 43 Telèfon de contacte: 93 547 60 66

mailto:ollacha@euncet.com
mailto:mgallel@euncet.com
mailto:hfernandez@euncet.com
mailto:ovilla@euncet.com
mailto:aperez@euncet.com
mailto:matricula@euncet.com
mailto:grados@euncet.com
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Passos previs a la matrícula

1.1 Passos previs a l’automatrícula

1.2 Normativa

1.3 Horaris 1rQ

1.4 Horaris 2nQ

1.5 Com evitar els solapaments d’horaris

1.6 Beques i ajuts EUNCET

ÍNDEX

1 2 3Automatrícula Ajuda EUNCET

3.1 Atenció personalitzada2.1 Accés a myEuncet

2.2 Matriculació d’assignatures

2.3 Selecció de grup de classe

2.4 Indicar la forma de pagament

2.5 Signatura digital

2.6 FAQ’s
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1.

PASSOS PREVIS A LA MATRÍCULA
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2
Realitzar la preinscripció 

universitària.

Consultar l’assignació de 
places.

Més informació

Rebre un missatge (via 
correu o SMS) de la UPC.

Activar el compte de la UPC.

Pas 1 (registre)

Més informació

1.1 PASSOS PREVIS A L’AUTOMATRÍCULA

1 3

4 5 6
Validar dades personals a 

l’eSecretaria de la UPC.

Pas 2 (dades personals)

Rebre el correu 
d’automatrícula de 

l’EUNCET.

Només:

• Revisar i modificar les teves 
dades personals.

• Modificar, si cal, el domicili.

• Autoritzar l’ús de les teves 
dades (RGPD).

Fer cas omís del correu de la UPC 

avisant del dia i l’hora assignats per 

l’automatrícula.

https://universitats.gencat.cat/ca/preinscripcions/dates-claus-preinscripcio/
https://www.upc.edu/ca/graus/matricula#1
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8
Revisar la normativa. Consultar els horaris del 

1rQ i 2nQ.
Sol·licitar les beques i els 
ajuts EUNCET, en cas de 

tenir-ne, a MyEuncet. 

Automatrícula

Pas 1: matriculació 
d’assignatures i selecció del 

grup classe.

1.1 PASSOS DE L’AUTOMATRÍCULA

7 9

10 11 12
Automatrícula

Pas 2: selecció de la forma 
de pagament.

Automatrícula

Pas 3: signatura digital.
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• Alumne de nou accés: màxim 60 ECTS matriculats

• Alumnes del centre: màxim 72 ECTS matriculats

LIMITACIÓ DE CRÈDITS

1.2 NORMATIVA

• Normativa acadèmica UPC → NAGRAMA

• Normativa específica EUNCET → Enllaç

• Calendari de tràmits acadèmics 2023-2024 → Enllaç

• Altres normatives → Informació pràctica

ENLLAÇOS NORMATIUS

• A la formalització de la primera matrícula, s’ha d'escollir la modalitat de dedicació. Això afecta el màxim de crèdits a matricular i a la normativa de

permanència (1) a la Fase Inicial dels estudis de grau.

MODALITAT DE DEDICACIÓ D’ESTUDIS

Matrícula parcial

• 1r quadrimestre: màxim 18 ECTS.

• 2n quadrimestre: màxim 18 ECTS.

1. Apartat 5 NAGRAMA

Matrícula total

• 60 ECTS.

En cas de voler una matrícula parcial, és important que avisis al gestor/a del teu campus. En cas contrari, la matrícula serà total.

https://www.upc.edu/sga/ca/normatives/NormativesAcademiques/NormativesAcademiques
http://pub.euncet.es/?a=271079C37DBBA1ODYXPHAAY0X
http://pub.euncet.es/?a=27779SF77QJ7GRK340CFDI4GF
https://www.euncet.com/es/grados/informacion-practica-grados/?tab=6
https://www.upc.edu/sga/ca/normatives/NormativesAcademiques/NormativesAcademiques
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CAMPUS TERRASSA CAMPUS BARCELONA NORD
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1.3 HORARIS 1rQ

SEMIPRESENCIAL• Administració i Direcció d’Empreses 

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Doble Titulació

PRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Ciències i Tecnologies Aplicades a l’Esport i al Fitnes

PRESENCIAL

PRESENCIAL

MÉS INFORMACIÓ

1r Quadrimestre

https://www.euncet.com/es/campus/servicios/bus-euncet/
http://pub.euncet.es/?a=26725Q4PZTCX8RPIJXE4S2HP0
http://pub.euncet.es/?a=26715V1E3DD0ILJ77VVVE24YX
http://pub.euncet.es/?a=26721F2VTIR0P0YP8XV6GOOYI
http://pub.euncet.es/?a=26723P9Z07PZ4JRT05I829HPR
http://pub.euncet.es/?a=26719XKOQ2JXP1YTUJ3L6UIMF
http://pub.euncet.es/?a=26713EK79TR8GNAZECY3676B3
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CAMPUS TERRASSA CAMPUS BARCELONA NORD

S
e

rv
e

i 
g

ra
tu

ït
 d

'a
u

to
b

u
s

o
s

1.5 HORARIS 2nQ

SEMIPRESENCIAL• Administració i Direcció d’Empreses 

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Doble Titulació

PRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

• Màrqueting i Comunicació Digital

• Ciències i Tecnologies Aplicades a l’Esport i al Fitnes

PRESENCIAL

PRESENCIAL

MÉS INFORMACIÓ

2n Quadrimestre

https://www.euncet.com/es/campus/servicios/bus-euncet/
http://pub.euncet.es/?a=26718AC4F9F96SXO9SHOMZ466
http://pub.euncet.es/?a=26716T7L9EHV5N7IZ6U7GFEWI
http://pub.euncet.es/?a=267223R3FYOWNUV20BSGT7D3Q
http://pub.euncet.es/?a=267241I90APZXCA7SLI1XG9ZP
http://pub.euncet.es/?a=26720UY73A4HBN3K7RRY5Z8DO
http://pub.euncet.es/?a=267142XT8JUI42YAU4A28WG79
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HORARIS DOBLE GRAU

• L'itinerari recomanat és una guia per ajudar-vos a navegar pel

vostre programa de doble grau, oferint-vos una estructura clara i

seqüencial per a l'adquisició de coneixements. Aquest itinerari té en

compte les necessitats i els requisits dels dos programes de grau que

esteu cursant.

• Teniu la llibertat de canviar la modalitat d'estudi (de presencial a

semipresencial o viceversa), indiferentment del que indiqui l'itinerari

recomanat.

• Administració i Direcció d’Empreses 

• Màrqueting i Comunicació Digital

ITINERARI RECOMANAT

1r Quadrimestre 2n Quadrimestre

SEMIPRESENCIALPRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

SEMIPRESENCIALPRESENCIAL

PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL

http://pub.euncet.es/?a=26988CFASRGTT57Z6T3TIIAQH
http://pub.euncet.es/?a=26725Q4PZTCX8RPIJXE4S2HP0
http://pub.euncet.es/?a=26715V1E3DD0ILJ77VVVE24YX
http://pub.euncet.es/?a=26721F2VTIR0P0YP8XV6GOOYI
http://pub.euncet.es/?a=26723P9Z07PZ4JRT05I829HPR
http://pub.euncet.es/?a=26718AC4F9F96SXO9SHOMZ466
http://pub.euncet.es/?a=26716T7L9EHV5N7IZ6U7GFEWI
http://pub.euncet.es/?a=267223R3FYOWNUV20BSGT7D3Q
http://pub.euncet.es/?a=267241I90APZXCA7SLI1XG9ZP
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ASSIGNATURES DE DIFERENT GRUP I MATEIX CURSASSIGNATURES DEL MATEIX GRUP I MATEIX CURS

ASSIGNATURA CONVALIDADA

1.5 COM EVITAR ELS SOLAPAMENTS HORARIS

Un quadrimestre té 5 assignatures i cada assignatura té diferents grups de classe. Si vols fer canvis, 

recorda seleccionar un grup per cada assignatura tenint en compte no tenir solapaments d’horaris.

Per exemple, si a l’hora de fer l’automatrícula ens trobem una assignatura amb un grup ple, tenim dues 

opcions: buscar un altre grup per a totes les assignatures o fer la combinació correcta.

A l’hora de fer l’automatrícula l’assignatura convalidada es pot fer la combinació que es vulgui per deixar 

l’assignatura  

EXEMPLE DE SOLAPAMENT HORARI

Un error típic és tenir dues assignatures matriculades al mateix dia. Exemple:   Gestió Empresarial G1

Solució 1: Gestió Empresarial G4      

Solució 2: Fonaments de Màrqueting G1 

Fonaments de Màrqueting G3 
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AJUTS FAMILIARS AJUTS UFEC AJUTS PROFESSIONALS

• Família nombrosa o 

monoparental.

• Renda familiar 

• Estudiant amb un o més 

germans matriculats en el 

mateix curs acadèmic.

• Estudiant amb un carnet 

de federat d’alguna de les 

federacions catalanes, 

espanyoles o internacionals 

d’esport.

• Estudiant donat d’alta com

a treballador autònom.

• Estudiant en situació legal

d’atur.

• Rendiment acadèmic

• Matrícula d’honor (MH)

1.6 BEQUES I AJUTS EUNCET

Consulta els requisits a la Política de Preus, Beques i Ajuts 2023-2024. Com sol·licitar una beca o un ajut EUNCET? 

14% 9% 9%

BECA RENDIMENT

25%

18%

Període de sol·licitud: 

de l’1 de març del 2023 al 15 de setembre del 2023

Envia la documentació acreditativa a grados@euncet.com

http://pub.euncet.es/?a=27377YIRK3ONY47HJJXSFDXBF
mailto:grados@euncet.com
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2.

AUTOMATRÍCULA

Passos previs necessaris:

✓ Rebre un missatge (via correu o SMS) de la UPC notificant l’assignació de la plaça.

✓ Realitzar el registre del compte, validar les dades personals i acceptar la RGPD a UPC.
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Què podem realitzar a myEuncet?

• Accedir a les aules virtuals de cada assignatura.

• Visualitzar les notes de cada expedient.

• Sol·licitud de beques i ajuts Euncet.

• Gestionar admissions.

• Realització de matrícules.

• Consultar els pagaments de cada matrícula.

Accés: https://campus.myeuncet.com

2.1 ACCÉS AL PORTAL EUNCET

https://campus.myeuncet.com/
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2.2 Matriculació d’assignatures
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2.3 Selecció de grups de classe
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• Pagament únic:

Aquesta opció de pagament té un descompte addicional del 5 % sobre l’import dels crèdits matriculats, menys beques, ajuts i reserva, sempre que el

pagament es faci com a molt tard dins dels 5 dies hàbils després d’haver formalitzat la matrícula.

• Pagament fraccionat:

Es podrà fraccionar en un màxim de 10 quotes (mínim 2 i màxim 10), si bé l’últim termini a pagar, independentment del mes que es comenci a pagar la

primera quota, no podrà ser posterior al 5 de juny del 2024 + signatura digital ordre SEPA.

2.4 Forma de pagament

Consulta la Política de Preus, Beques i Ajuts 2023-2024.Informació financera: pagaments@euncet.com Telèfon de contacte: 93 730 19 00 EXT. 4305

http://pub.euncet.es/?a=27377YIRK3ONY47HJJXSFDXBF
mailto:pagaments@euncet.com
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2.5 Signatura digital

1. Revisa el document

Si no estàs d'acord amb el contingut, contacta amb matricula@euncet.com.

2. Emplena la informació requerida

Emplena la informació en els camps indicats.

3. Signa el document

Prem el botó "Signar" o el camp de signatura per realitzar la signatura.

4. Termes i condicions

Accepta els Termes i Condicions i prem "Enviar document".
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2.6 FAQ’s

• Què passa si perdo l'autobús?

Si perds l'autobús que et porta al Campus Terrassa, hauràs de buscar

altres opcions de transport per arribar-hi (consultar horaris).

• Són obligatoris els seminaris d'anivellament?

Sí, els seminaris d'anivellament són obligatoris per als estudiants. Aquests

seminaris tenen com a objectiu proporcionar una base sòlida en

determinades àrees de coneixement que es consideren importants per al

programa d'estudis.

• Quin material he de portar el primer dia?

Ordinador portàtil, calculadora, llibreta o fulls en blanc i estris per escriure.

• Què passa si tinc necessitats especials?

Si tens dislèxia o alguna altra dificultat d'aprenentatge, posa’t en contacte

amb la Marta Roma (mroma@euncet.com).

• Què passa si ja tinc el nivell B2 o superior de llengua anglesa?

Tots els estudiants matriculats de l'assignatura d'Anglès (del grau en ADE i

en MCD) del 2n quadrimestre del 1r curs, si consideren que tenen un nivell

de B2-Upper-Intermediate (equivalent al First Certificate in English de

Cambridge), els oferirem la possibilitat de presentar-se a un examen abans

de l'inici del 2n quadrimestre.

En el cas que el superin amb una nota superior a 6 sobre 10, podran

optar per no assistir a classe d'aquesta assignatura i la nota que obtinguin

en aquest examen serà la que constarà en la teva qualificació final

d'Anglès. En cap cas l’assignatura queda convalidada i s’ha de pagar

l’import corresponent. En cas contrari, haurà de cursar l'assignatura. Si

vols més informació o un model de l'examen, pots fer clic aquí.

No és necessari tenir un certificat oficial de B2 per poder-se presentar a

aquesta convocatòria avançada d'examen final d'Anglès.

https://www.euncet.com/es/campus/servicios/bus-euncet/
mailto:mroma@euncet.com
https://www.cambridgeenglish.org/exams-and-tests/business-vantage/exam-format/
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3.

AJUDA EUNCET
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3.1 ATENCIÓ PERSONALITZADA

Programa la teva reunió!

En què t’ajudarem?

• Realització de la proposta de matrícula.

• Revisar les assignatures que has de matricular.

• Selecció d’horaris i grups.

• Reconeixements de CFGS i altres estudis.

En cas de voler venir presencialment, només cal que reservis una franja horària i avisis al gestor/a del teu campus.

Període d’ajuda i recolzament de l’automatrícula

• Del 12 al 28 de juliol del 2023

• Del 4 al 20 de setembre del 2023

Reserva aquí:

https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/GestiAcadmica1@euncet.com/bookings/
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